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                                                                                                                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ   
                                                                                                                                                к Положению об учетной политике в                                
администрации Новоберезанского сельского
                                                                                                                                                поселения Кореновского района
                                                                                                                                                    для бухгалтерского учета
                                                                                                                                                  и налогообложения в 2015 году
ГРАФИК
документооборота по администрации Новоберезанского сельского поселения

	Наименование документа
	Создание документа
	Передача в архив
	Срок хра

не

ния

	
	Кол

во экз.
	Ответственный 

за оформление и исполнение
	Срок исполнение
	Ответственный 

за проверку
	Срок передачи
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Акт о приеме–передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф. 0306001)
	1
	Т.М.Стригина
	В день совершения операции
	М.М.Ребрико-ва
	по истечению текущего года
	5 лет

	Акт о приеме–передаче здания (сооружения) (ф. 0306030), с приложением документов, подтверждающих государственную регистрацию объектов недвижимости в установленных законодательством случаях
	1
	Т.М.Стригина
	В день совершения операции
	М.М.Ребрико-ва
	по истечению текущего года
	5 лет



	Акт о приеме–передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф. 0306031)
	1
	Т.М.Стригина
	В день совершения операции
	М.М.Ребрико-ва
	по истечению текущего года
	5 лет



	Акт о приеме–сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств (ф. 0306002)
	1
	Т.М.Стригина
	В день совершения операции
	М.М.Ребрико-ва
	по истечению текущего года
	5 лет



	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) для основных средств стоимостью до 3000 рублей
	1
	Т.М.Стригина
	В день совершения операции
	М.М.Ребрико-ва
	по истечению текущего года
	5 лет



	Акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств) (ф. 0306003
	1
	Т.М.Стригина
	В день совершения операции
	М.М.Ребрико-ва
	по истечению текущего года
	5 лет



	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143)
	1
	Т.М.Стригина
	В день совершения операции
	М.М.Ребрико-ва
	по истечению текущего года
	5 лет



	Путевой лист легкового автомобиля (ф.0345001)
	1
	МОЛ-водитель
	Ежедневно
	М.М.Ребрико-ва
	по истечению текущего года
	5 лет

	Реестр путевых листов
	1
	Т.М.Стригина
	Последний день месяца
	М.М.Ребрико-ва
	по истечению текущего года
	5 лет

	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210)
	1
	МОЛ
	В день совершения операции
	М.М.Ребрико-ва
	по истечению текущего года
	5 лет

	Акт о списании материальных запасов (ф.0504230)
	1
	МОЛ
	В день совершения операции
	М.М.Ребрико-ва
	по истечению текущего года
	5 лет

	Оборотно-сальдовая ведомость движения материалов
	2
	Т.М.Стригина
	Последний день месяца
	М.М.Ребрико-ва
	по истечению текущего года
	5 лет

	Оборотно-сальдовая ведомость основных средств
	2
	Т.М.Стригина
	Последний день месяца
	М.М.Ребрико-ва
	по истечению текущего года
	5 лет

	Заявка на кассовый расход (ф.0531801)
	1
	М.М.Ребрикова
	10 дней
	М.М.Ребрико-ва
	по истечению текущего года
	5 лет

	Заявка на получение наличных денег (ф.0531802)
	1
	М.М.Ребрикова
	10 дней
	М.М.Ребрико-ва
	по истечению текущего года
	5 лет

	Приходный кассовый ордер (ф.0310002)
	1
	Т.М.Стригина
	В день совершения операции
	М.М.Ребрико-ва
	по истечению текущего года
	5 лет

	Расходный кассовый ордер (ф.0310002)
	1
	Т.М.Стригина
	В день совершения операции
	М.М.Ребрико-ва
	по истечению текущего года
	5 лет

	Оборотно-сальдовая ведомость по счетам
	1
	Т.М.Стригина
	Последний день месяца
	М.М.Ребрико-ва
	по истечению текущего года
	5 лет


Исполняющий обязанности 
начальника финансового отдела 
администрации Новоберезанского сельского
поселения Кореновского района                                                                                                                                     М.М.Ребриковака

